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Ufficio Scolastico Regionale per la Sicilia

Ufficio di diretta collaborazione del Direttore Generale
Ai Dirigenti dell’USR Sicilia

Al Sito web dell’USR Sicilia
Area riservata al personale

Oggetto: Linee guida relative alla sottoscrizione e pubblicazione dei Protocolli d’Intesa

Al fine di uniformare il procedimento di gestione dei protocolli d’intesa sottoscritti dall’USR Sicilia,
si enuncia di seguito la procedura da seguire per la sottoscrizione e la successiva pubblicazione degli

stessi.

Si ribadisce, preliminarmente, quanto gia indicato nella nota prot. 29582 del 28.09.2022, con la
qguale le SS.LL. sono state invitate ad informare preventivamente lo Scrivente delle proposte di
intesa con enti pubblici o privati, per consentire una valutazione preliminare all’eventuale

sottoscrizione.

Nella prima pagina del protocollo d’intesa dovranno essere presenti esclusivamente il logo dell’USR
Sicilia e quelli degli altri soggetti sottoscrittori. Non dovranno, pertanto, essere inseriti il logo e la
denominazione del Ministero dell’istruzione e del merito, a meno che lo stesso non sia parte

dell’intesa.

Il protocollo d’intesa, cosi come disposto dall’art. 15 comma 2 bis L. 241/90, dovra essere
sottoscritto esclusivamente con firma digitale, a pena di nullita dello stesso. Non sara, dunque,

ammessa una sottoscrizione tramite firma autografa.

Dovra essere preferita I'opzione firma grafica pdf (PADES), mantenendo, dunque, il documento in

formato PDF, per una sua piu immediata fruizione e trasmissione.

Firmato digitalmente il file, da tutti i soggetti coinvolti, questo dovra essere regolarmente inserito
sull’applicativo Folium ai fini della sua protocollazione, avendo cura di caricarlo sia alla voce
“Documento” (cosi che, al termine della procedura, sullo stesso risultera apposto il numero di
protocollo) che tra gli “Allegati”, in modo tale che rimanga salvata agli atti anche una copia priva del

numero di protocollo.
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Da ultimo, si sottolinea che, per quanto attiene alla successiva attivita di pubblicazione sul sito

ufficiale www.usr.sicilia.it, il protocollo d’intesa dovra essere inserito nella sua versione firmata

digitalmente e priva di qualsiasi numerazione di protocollo, sia dellUSR sia delle altre parti

coinvolte.

Il Direttore Generale
Giuseppe Pierro
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