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IL DIRETTORE GENERALE 

 

VISTI il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 11.02.2014 n. 98 ed il Decreto Ministeriale 

26.09.2014 n. 753 inerenti la riorganizzazione del MIUR ed in particolare l’art. 7 comma 5 lettera 

o) del DPCM in merito ai compiti riferiti alla gestione dei flussi documentali; 

VISTO  il DPCM 13.12.2014 recante “Regole tecniche in materia di formazione, trasmissione, copia, 

duplicazione, riproduzione e validazione temporale dei documenti informatici nonché di 

formazione e conservazione dei documenti informatici delle pubbliche amministrazioni, ai sensi 

degli articoli 20, 22, 23-bis, 23-ter, 40, comma 1, 41, e 71, comma 1, del d.l.vo 82/2005, recante il 

Codice dell’amministrazione digitale (CAD), in vigore dall’11.02.2015. 

VISTO che in data 09 ottobre 2015 il MI.U.R. ha adottato il “Manuale per la gestione dei flussi 

documentali”: 

CONSIDERATO che ogni AOO deve predisporre un  proprio Manuale e definire, secondo quanto indicato 

nella Sezione 2 – “Organizzazione del servizio”, paragrafo 8 – “Modello Organizzativo adottato” –  

il proprio modello organizzativo; 

RITENUTO necessario individuare per questa AOO il Punto Unico di Accesso per ciascuna  

tipologia di comunicazione: via PEC, via PEO o in formato cartaceo; 

CONSIDERATO che dal 12.08.2016 la procedura di cui al DPCM del 13.12.2014, diverrà 

obbligatoria; 

DECRETA 

1. il Modello Organizzativo adottato da questa Area Organizzativa Omogenea è quello “parzialmente 

accentrato” (tutte le comunicazioni in ingresso giungono all’Unità Operativa che gestisce i “punti 

unici di accesso” mentre possono essere trasmesse in uscita da tutte le Unità Operative dell’Area 

Organizzativa Omogenea); 
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2. i soggetti facenti parte dell’ “Unità Operativa per la Gestione del Punto Unico di Accesso” (U.O. - 

GPUA) sono competenti alla ricezione, gestione, protocollazione e successiva assegnazione di I 

livello, tramite l’applicativo ProtocolloAsp, dei documenti pervenuti con la seguente tipologia di 

comunicazione: via PEC, via PEO o in formato cartaceo; 

L’U.O. per la Gestione dei Punti Unici di Accesso, situata al 3° piano di questa Direzione Generale, è 

così costituita: 

a. dott. ARCOLEO Daniele (Area III/F6) in servizio presso l’Ufficio di Segreteria Particolare 

b. dott.ssa NOLA Veronica (Area II/F2) in servizio presso l’Ufficio di Segreteria Particolare 

c. sig.ra ZIZZO Giuseppa(Area II/F5) Giuseppa in servizio presso l’Ufficio di Segreteria Particolare 

 

3. le Unità Operative ed i soggetti abilitati per la ricezione, l’assegnazione, la consultazione dei 

documenti, la protocollazione, la classificazione e l’archiviazione dei documenti, sono individuati 

nella c.d. “Mappa delle abilitazioni”, che forma parte integrante del presente decreto. 

 

        IL DIRETTORE GENERALE 
           Maria Luisa Altomonte 
                      

       



LIVELLO ACCESSO AL PROTOCOLLO 

INFORMATICO
COGNOME E NOME

PROTOCOLLAZIONE 

IN INGRESSO 

PROTOCOLLAZIONE 

IN USCITA

PRIMA 

CLASSIFICAZIO

NE

CLASSIFICAZIO

NE DEFINITIVA

ASSEGNAZI

ONE      I LIV.

ASSEGNAZI

ONE      II 

LIV.

Consultazi

one di 

Ufficio 

Consultazione 

su tutto il 

Registro

ACRONIMO UO                                                 

PROTOCOLLISTA I/U/D ALESSI BONGIORNO Rosalia SI SI SI Ufficio IV

PROTOCOLLISTA GENERALE ALESSI Carolina SI SI SI Ufficio II

PROTOCOLLISTA GENERALE AMATO Anna Maria SI SI SI Ufficio III

PROTOCOLLISTA GENERALE AMATO Raffaele SI SI SI Ufficio IV

UTENTE GENERALE ANELLO Marco SI SI SI Ufficio I

UTENTE GENERALE ARCOLEO Daniele SI SI SI SI SI Ufficio DC

UTENTE GENERALE ASSENZA Viviana SI SI SI Servizio Ispettivo

PROTOCOLLISTA GENERALE AZZARELLO Agata SI SI SI Ufficio IV

UTENTE DOCUMENTALE BIANCO Filomena SI SI Servizio Ispettivo

PROTOCOLLISTA GENERALE BRANCA Caterina SI SI SI Ufficio III

UTENTE RESPONSABILE CAMILLERI Tommaso SI SI SI Ufficio IV

PROTOCOLLISTA GENERALE CAMPANELLA Giovanna SI SI SI Ufficio IV

UTENTE RESPONSABILE CARASTRO Margherita SI SI SI Ufficio II

UTENTE DOCUMENTALE CAVADI Giorgio SI SI Servizio Ispettivo

PROTOCOLLISTA U COPPOLA Francesco si SI Ufficio II

PROTOCOLLISTA GENERALE CORSELLI Barbara si si si Ufficio DC

PROTOCOLLISTA U D'AMATO Teresa SI SI Servizio Ispettivo

PROTOCOLLISTA GENERALE DE AGOSTINI MARIA ELISA SI SI SI SI Servizio Ispettivo

PROTOCOLLISTA GENERALE DELL'ANNA Simone SI SI SI Ufficio III

Mappa delle abilitazioni su protocolloASP aggiornata al 30/11/2016



PROTOCOLLISTA GENERALE DI MAIO Claudio SI SI SI Ufficio IV

PROTOCOLLISTA GENERALE DI STEFANO Rosa Anna SI SI SI Ufficio I

UTENTE DOCUMENTALE FASONE Caterina SI SI Servizio Ispettivo

UTENTE DOCUMENTALE FASULO Agata Patrizia SI SI Servizio Ispettivo

UTENTE DOCUMENTALE FISICARO Sebastiana SI SI Servizio Ispettivo

PROTOCOLLISTA U FOSSATI Andrea SI SI Ufficio I

PROTOCOLLISTA GENERALE FRANZONE Marisa SI SI SI Ufficio III

PROTOCOLLISTA GENERALE GALLUZZO Giacinta SI SI SI Ufficio IV

PROTOCOLLISTA GENERALE GARIFFO Silvio SI SI SI Ufficio IV

PROTOCOLLISTA GENERALE GARITTA Salvatore SI SI SI SI SI Servizio Ispettivo

AMMINISTRATORE A00 GARLISI Manlio SI SI SI SI SI SI Ufficio I

UTENTE GENERALE GATANI Luca SI SI SI Ufficio III

UTENTE DOCUMENTALE GENTILE Cosimo Maurizio SI SI Ufficio I

UTENTE GENERALE GIRARDI Luca SI SI SI Ufficio IV

PROTOCOLLISTA GENERALE GIULIANO Vito SI SI SI Ufficio I

PROTOCOLLISTA GENERALE LI VIGNI Marcello Giovanni SI SI SI Ufficio II

AMMINISTRATORE A00 LO PICCOLO Vincenzo SI SI SI SI SI SI Ufficio I

UTENTE RESPONSABILE MARINO Francesco SI SI SI SI Ufficio II

PROTOCOLLISTA GENERALE MONTELEONE Piera SI SI SI Ufficio IV

PROTOCOLLISTA GENERALE MOSCHELLA Bernardo SI SI SI Ufficio DC

PROTOCOLLISTA GENERALE MUSTACCIOLO Monica SI SI SI Ufficio DC

PROTOCOLLISTA GENERALE NICOLETTI Filippo SI SI SI Ufficio II



PROTOCOLLISTA GENERALE NOLA Veronica SI SI SI SI SI Ufficio DC

PROTOCOLLISTA GENERALE NUCCIO Rosalba SI SI SI Ufficio DC

UTENTE DOCUMENTALE PALUMBO Fiorella SI SI Servizio Ispettivo

UTENTE RESPONSABILE PIRAJNO Maria SI SI SI SI Ufficio III

PROTOCOLLISTA U PIRRELLO Leonardo SI SI Ufficio II

PROTOCOLLISTA GENERALE PIRUZZA Angela SI SI SI Ufficio I

PROTOCOLLISTA GENERALE RUSSO Anna Maria SI SI SI Ufficio I

PROTOCOLLISTA GENERALE SALVERINI Vincenza SI SI SI Ufficio II

PROTOCOLLISTA GENERALE SARRO Ferdinando SI SI SI Ufficio II

PROTOCOLLISTA U TESTONI Ignazio SI SI Ufficio II

PROTOCOLLISTA GENERALE TUTTOILMONDO Renato SI SI SI Ufficio IV

PROTOCOLLISTA U USALA Marina SI SI Ufficio I

PROTOCOLLISTA GENERALE VACCARO Linda SI SI SI Ufficio II

PROTOCOLLISTA GENERALE ZAMA Vittoria SI SI SI Ufficio I

UTENTE GENERALE ZARBO Raffaele SI SI SI Ufficio II

PROTOCOLLISTA GENERALE ZIZZO Giuseppa SI SI SI SI SI Ufficio DC

CATALANO SALVATORE NON ABILITATO

CASTELLUCCIO ANTONIO NON ABILITATO

CHIAZZA ROSA NON ABILITATO

GIRGENTI SERGIO NON ABILITATO

MILIA CALOGERO NON ABILITATO

ORLANDO CONTI VINCENZO NON ABILITATO
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